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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Analisis Fichas 2977547-2977549-2977548-2977550

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogota, 8 de septiembre de 8:00 a.m. 9::40 a.m.
2024

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

https://teams.microsoft.com/v2

/?meetingjoin=true

Direccion General / Distrito Capital / Centro de Gestion de
Mercados, Logistica y Tecnologias de la Informacion

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1.

vk W

6.

Bienvenida y objetivos de la reunién

Revision de fichas al cierre de Fase planeacion, analisis y Ejecucion

Aprendices con evidencias pendientes
Aprendices ausentes del proceso

Comentarios y conclusiones (planes de mejoramiento, llamados de atencidn)

Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Revisar estado fichas de Técnico en Asesoria Comercial fichas 2977547-2977549-2977548-

2977550

DESARROLLO DE LA REUNION
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1. Se dasaludo de bienvenida, los instructores técnicos Nancy Viviana Ortiz, Cristébal
Cajigas, Francisco Rivera, instructores de Inglés Fidel Gutiérrez y Laura Estefania Orjuels
y instructor transversal Andrea Josefina Gutiérrez.
Ficha 2977547 - El instructor Francisco indica preocupacion por el incumplimiento de Ig
aprendices en Fase de Planeacidn, presentan el estado de la ficha quedando 16
aprendiz con evidencias completas en todas las fases. Los aprendices Steven Lopez,
Gean Carlos Humanez, no volvieron a ingresar a pesar que se gestiono sus claves en
Zajuna. David Paz (esposa tuvo bebe), Eva Sandrdid (licencia maternidad)
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El Instructor Cristébal Cajigas presenta el estado de la ficha 2977549, Tenemos 29 aprendices en
estado normal y completo y 4 aprendices que no ingresan con mas de 60 dias (Liesel Vidal,
Estefania Alvarez, Alejandro de Jesus Jaramillo) los cuales se reportaran por desercién. Existen
13 aprendices a los cuales se les hard llamado de atencidn y 10 aprendices con planes de
mejoramiento. Laura Cristina Jaramillo y Arnaldo estan ingresando, pero intermitente y deben
varias evidencias.
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Para el plan de mejoramiento se analiza hacer el cuestionario de plan de mejoramiento que
presenta el instructor Francisco Rivera, los instructores técnicos estan de acuerdo, la instructora

Andrea Gutiérrez refiere que lo mejor es que presenten las evidencias ya que son mapas
mentales e infografias. Se compromete a enviar correos a los aprendices con copia a los equipos

ejecutores.
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El instructor Francisco indica que todos debemos poner de nuestra parte para impulsar a los
aprendices y depurar las fichas, debido a que se acerca el cierre de Fase y de aio.
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CONCLUSIONES

Hacer seguimiento a cada ficha, reabrir los enlaces para que coincidan con los planes de
mejoramiento. Continuar con la retencién de aprendices y el debido proceso. Enlace de la
grabacion de la reunién de los equipos ejecutores de la formacién
https://youtu.be/1s722ZT1grAM

Proxima reunion 22 de octubre 8:00a.m

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Anuncios 8 octubre Instructor Inglés Participacion virtual
Actas de las reuniones de EEF | 8 octubre Instructor Participacion virtual
Transversal

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA OBSERVACION FIRMA O
/ EMPRESA APRUEBA PARTICIPACION
(SI/NO) VIRTUAL
Nancy Viviana Ortiz Coordinacién Ninguna Participacion
Virtualizacién Si virtual
Francisco Rivera Coordinacién Ninguna Participacion
Virtualizacién Si virtual
Cristébal Cajigas Coordinacién Ninguna Participacion
Virtualizacion Si virtual
Fidel Gutiérrez Coordinacién Ninguna Participacion
Virtualizacion Si virtual
Andrea Josefina Coordinacién Ninguna Participacion
Gutiérrez Virtualizacion Si virtual
Laura Estefania Coordinacién Ninguna Participacion
Orjuela Virtualizacion Si virtual

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS

GOR-F-084 V02



@
SENA

N

GOR-F-084Vv02



